附件4

粉末冶金与材料化学实验室
学生使用实验室仪器设备管理规定
1、 实验室仪器设备由实验室管理办公室指定专门的责任实验员管理，未经许可，其他人员不得擅自使用。

2、 实验室仪器设备主要服务于本科生的实验教学，本科生正常的课程教学实验和集中实践环节有优先使用权。

3、 课程教学实验和集中实践环节需要使用仪器设备，经实验指导教师提出，由实验室管理办公室统一安排使用时间。本科生进行教学实验前，必须由指导教师或责任实验员讲解《学生实验守则》和实验相关的仪器设备《安全操作规程》，按统一格式抄写《学生实验守则》和相关仪器设备的《安全操作规程》并签名，由指导教师或责任实验员签名确认。大学期间，《学生实验守则》和同一种设备仪器的《安全操作规程》只需抄写一次。

4、 非本科生教学实验需要使用仪器设备，学生(含本科生和研究生)必须由指导教师或者指定的协助指导教师与责任实验员协商实验内容和实验方案，遵守本实验室《仪器设备使用收费管理办法》，由实验室管理办公室统一安排使用时间。学生在进行实验前，由责任实验员讲解本管理办法和相关的仪器设备《安全操作规程》，并按统一格式抄写《仪器设备使用管理办法》和相关仪器设备的《安全操作规程》并签名，由指导教师和责任实验员共同签名确认。学习期间，《仪器设备使用管理办法》和同一种设备仪器的《安全操作规程》只需抄写一次。

5、 教师或其他人员使用仪器设备时，必须与责任实验员协商实验内容和实验方案，遵守本实验室《仪器设备使用收费管理办法》，由实验室管理办公室统一安排使用时间。使用者和责任实验员必须在统一格式的《仪器设备使用管理办法》和相关仪器设备的《安全操作规程》文件上共同签名确认。《仪器设备使用管理办法》和同一种设备仪器的《安全操作规程》只需签名确认一次。

6、 进入实验室必须按要求配备必要的劳保用品，衣着整洁，保持安静，未经许可不得擅自动用与本实验无关的仪器设备。

7、 严格遵守实验室规章制度，服从责任实验员的安排或指导。严格遵守安全操作规程，防止发生安全事故。爱护仪器设备，节约电、水和试剂、药品、元器件等实验材料。

8、 仪器设备在实验过程中发生故障时，应及时报告责任实验员。一旦发生事故，必须妥善处理，减少事故损失，并保护好现场，及时向有关部门报告，认真分析事故原因，协助做好事故处理善后工作。

9、 实验完成后，服从责任实验员的安排，整理好实验用品，切断水源、电源、气源，清理好实验场地，树立“方便后人”的理念，不得将实验室仪器设备和有关材料带出实验室。

10、 不遵守本管理办法者，不得使用本实验室仪器设备。凡违反操作规程或不听从责任实验员安排，造成仪器设备损坏等事故者，必须承担事故责任，按学校有关规定处理并相应赔偿。
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